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ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБЩЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ
РАЗРАБОТКИ, УТВЕРЖДЕНИИ и РЕАЛИЗАЦИИ

ОБЩЕРАЗВИВАЮЩЕЙ ПРОГРАММЫ
муниципального учреждения дополнительного образования

<Дом творчества п. Карымское>>

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке разработки, утверждения и

ре€шизации дополнительной общеобразовательной общеразвиваЮЩей
программы муницип€шьного учреждения дополнительного образования <<rЩОМ

творчества п. Карымское> (далее - Положение) разработано в соответствии С

Федеральным законом от 29.|2.2012 J\b 27З-ФЗ (Об образовании В

Российской Федерацип>; Концепцией р€ввития дополнительного
образования детей, утвержденной распоряжением Правительства РФ от 4
сентября 2014 г. N9 |726-р; Порядком организации и осуществления
образовательной деятельности по доrrолнительным общеобразовательнЫМ
программам, утвержденным прик€вом Министерства просвещения
Российской Федерации (Минпросвещения России) от 9 ноября201-8 г. J\ф196;

методическими рекомендациями по проектированию дополнителъных
общеобр€вовательных общеразвивающих программ (включая

разноуровневые rтрограммы) Минобрнауки России от 18 ноября 2015 г. Jt 09-

З242; <Санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству,
содержанию и организации режима работы образовательных организаций

дополнительного образования детей> утвержденными постановЛеНиеМ
Главного государственного санитарного врача Российской Федерации ОТ

04,07.2014 J\Ъ 41 (далее - СанПин), Уставом муниципЕIJIъного уIреждения
дополнительного образования <Дом творчества п. Карымское> (далее

Учреждение).
|.2. Положение устанавливает порядок деятельности по разработке,

утверждению и реаJIизации дополнительных общеобр€IзователЬНых
общеразвивающих про|рамм (далее ДООГI), реализуемых и (или)

планируемых к реализации в Учреждении.
1.3. ДООП разрабатывается с цеJIью создания условиЙ для планирования,

деятельностъю в
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дополнительном образовании детей и взрослых. Является организационно-
нормативным документом, отражающим педагогическую концепцию
педагога дополнительного образования в соответствии с заявленными
целями и задачами деятельности.

1.4. ДООП - это образовательнЕuI процрамма, . направленная на
и
их

2.|. Содержание ДООП
направJIенностей: техническаlI,
спортивная, художественЕая,
педагогическая.

определяется в рамках следующих
естественнонаучн€uI, физкулътурно-

туристско-краеведческая, социаJIьно-

формирование и

удовлетворение
интеллектуальном,

2.2. ОбразовательнаjI деятельность по ЩООП должна быть направлена на:

рЕlзвитие творческих способностей обуrающихся;
ИНДИВИДУЫIЬНЬЖ потребностей обуrающихся в

художественно-эстетическом, нравственном и
интеллектуальном р€}звитии, а также в занятиях физической культурой и
спортом; формирование культуры здорового и безопасного образа жиЗни,
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формирование развитие творческих способностей обучающихся9

удовлетворение индивидуапьных потребностей в интеллектуаIIьном,
нравственном и физическом совершенствовании, формирование культУры
здорового и безопасного образа жизни, укрепJIение здоровъя, организацию их
свободного времени; обеспечивает их адаптацию к жизни в обществе,
профессион€tJIьную ориентацию, въuIвJIение и поддержку детей, проявивших
выдающиеся способности.

1.5. Под образовательной программой понимается комплекс основных
характеристик дополнительного образования детей и взрослых (объем,
содержание, планируемые результаты), организационно-педагогических

условий, форм аттестации, а также оценочньIх и методических матери€tлов.
1.6. Содержание ДООП и сроки обl^rения по ним, определяются

образовательной программой, разработанной и утвержденной организациеЙ,
осуществляющей. образовательную деятельность.

1.7. В соответствии с утвержденными ДООП образователънаlI

деятелъность по ним может осуществляться как одним, так и несколькими
педагогами дополнительного образования.

1.8. Разработка и реаJIизация .ЩООП основана на свободе выбора и режима
их освоения; соответствии образовательных программ и форм
дополнительного образования возрастным и индивидуztпьным особенностяМ
детей; вариативности, гибкости и мобильности; разноуровневости
(ступенчатости); модульности содержаниrI, возможности взаимозачета

результатов; ориентации на метапредметные и личностные результаты
образования; творческом и продуктивном характере; открытом и сетевом
характере реаJIизации.

2. Содержание дополшительной общеобразовательной общеразвивающей
программы



2.7. Каждый обуrающийся Учреждения должен иметь доступ к обучению
:iе :rюбом из уровней, что определяется его стартовоЙ готовнОСТЬЮ К

освоению ДООП, а материал программы, в свою очередь, должен УчиТыВаТЬ
особенности тех обучающихся, которые моryт исгIытывать объекТИвные

с_]0жности при освоении программы.
2.8. Наименование ДООП должно соответствовать ее цели и содержаниЮ.

3. Требования к условиям реализации дополнительной
общеобразовательной программы

3.1. Содержание, сроки, формы обучения по ДООП определяются

lазработчиком самостоятельно tIо согласованию с админиСТРаЦИеЙ

}'чреждения в соответствии с действующими нормативными аКТаМИ, Не

_Iзотиворечащих законодательству Российской Федерации, и УТВеРЖДаЮТСЯ
r;IpeкTopoM Учреждения.

3.2. ДООП могут: реаJIизовываться как самостоятельно, так и в фОРмаТе
;етевого взаимодействия; осуществляться на основе иСПоJIЬЗОВаНИЯ

fаз_lичных образовательных технологий, в том числе дистанциоННЫХ И

].-Iектронного обучения; исполъзовать фор*у организации образовательной
rеятельности, основанную на (модульном принципе Представления

.о1ержания образовательной программы и построения учебных ПЛаНОВ>);

*_.беспечивать ((освоение образователъной программы на основе

по
в

ограниченными
обуrающихся)

форме, а также

{. Оформление и структура дополнительной общеобразовательной
общеразвивающей программы

iтн;тивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образоватеJIьных
;отребностей конкретного обучающегося)); обеспечивать
ш{_]ивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное

обучение
обучение,

:Dе.]елах осваиваемой дополнительной общеобразователъной ПРОГРаММы,
qfо осуществляется в tIорядке, установленном локаJIьными нормативныМи
:*та\Iи Учреждения; способствовать решению задач инклЮЗиВНОГО
*rбразования, направленного на <<обеспечение равного доступа к образованИЮ

:]я всех обучающихся с )п{етом разнообразия особых образоватеJIъНых
:отребностей и индивидуальных возможностей>> при создании специаJIЬных

_- с.lовий для rтолучения образования обl.rающимися с ограниЧенныМИ
эоз\Iожностями здоровья, <<без которых невозможно или ЗаТРУДНеНО

.асвоение образователъных rrрограмм обучающимися с
зц-хз\Iожностями здоровья>); с )пIетом особенностей
о€\1цgglзлятъся в очной, очно-заочной или заочной
.]оп},скается сочетание различных форм получения образования и форп,l

l'оlЧСНИЯ)).

{.1. Структуру ДООП составляют два основных рЕвдела.
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программы, источник идентификационной информации документа"
Включает в себя следующие элементы, необходимые для заполнения:

учреждения, организации);

Место (город, другой населенный пункт) и год разработки программы.
4.3. Технология проектирования дополнительной общеобразовательной

общер азвивающей программы

м Струкryра
пDогDаммы

Содержапие структурньж компонентов программы

i. Титульный
лист



название про|раммы;
адресат программы (возраст участников програiчrмы) ;

срок реапизации процраммы;

Фио, должность разработчика (-ов) программы;

Место (город, лругой населенЕый пункт) и год разработки

этот раздел направлен на отра)кениs общей характеристики

программы:
направленность (профиль) программы техническаJI,

естественНонаг{ная, физкультурно-спортивна,I,
художестВенн€UI, туристскО-краеведческiш, социально-

педагогическм;
актуальность программы своевременность,

необходимость, соответствие потребностям времени;

отличительные особ9нности программы - основные идеи,

отличающие программу от существующих;

адресат программы - краткаJI характеристика учащихся по

программе, возрастные особенности, иные медико-

психолого-педагогические характеристики ;

объем и срок освоения программы - общее количество

учебньтХ ,ricoB, запланирОванных на весь период обуrения

и необходимьIх для освоения программы; определяется

уровнем, содержанием и прогнозируемыми результатами

программы; характеризуется продолжительностью

,rроaр**", (количество месяцев, лет, необходимьж для ее

освоения);

формьт обуrения очна,I, очно-заочная, заочная

оaобa"rrоar" организации образовательЕого процесса,

состаВ группЫ (rrо.rо"rrый, переменный и др,), уровень

освоения программы, специфика реализации - массовая

программа, групповм, микрогрупповаJI, индивидуальна,I

(только для детей с ООП);

режим занятий, периодичность и продолжительность

занятий _ общее количество часов в год] количество часов

и занятий в недолю; пориодичность и продолжительность

занятий.

пояснительная
записка

|.2 Цель и задачи
программы

rtель - это заранее ,rр"лrrолагаемый результат образовательного

процесса, к которому надо стремиться, При характеристике цели

.п.ду., избегать общих абстрактньтх формулировок,

целi должна быть связана с названием программы, оц)Фкать ее

основнуЮ направлеНность и желаемый конечный результат,

конкретизация цели осуществляется через определение задач,

раскрывающих п}ти достижения цели, Задачи показывают, что

нужно сделать, чтобы достить цели,

Классификация задач:

n".r"oai""re - формирование общественной активности литIности,

гражданской пЪзиции, культуры общения и поведония в социуI\(е,

навыков здорового образа жизни и т,п,;



1.з Содержание
програI4мы

метапредметные - развитие мотивации к определенному виду

деятельнОсти, потребности в саN4оразвитии) самостоятельности,

ответственности, активносТи, аккл)атности и т,п, ;

образоватеJIьные (предметные) - развитие познавательного

интереса к чему-либо, вкJIючоние в познавательную

деятельность, приобретение определеfiньтх знаний, уплений,

навыков, компетенций и т.п.

Формулировки задач должны быть соотнесены с

и DезYльтатами.
Сод.р*а""е ,rро.ра*r", должно быгь отражено в уrебном плане

и содержании уrебно-тематического плана,

учебный план (уп) содержит следующие обязательные

эЛеменТы-переЧень'трУДоеМкосТь,послеДоВательностьИ
распределение по периодам обуrения учебных предмотов,

курсов, дисциплин (модулей), тем, практики, иньIх видов

уrЪбноИ деятельности и формы атгестации обуrающихся (Закон

lrгп ZZз-оз , QT. 2, п.22; ст. 47 , п. 5) (Прилоlкение 2);

содержание уrебного плана - реферативное описание разделов и

тем программы в соответствии с послодовательностью, заданной

уIебньп,r планом, включм оrrисание теоретических и

практических частей и форм контроля по каждой теме; должен

соответствовать целеполаганию и прогнозируемым результатам

освоения программы.
при оформлении содержания следует придерживаться ряда

общих правил:
содержание составляется согласно УП;

формулировка И порядок расположеfiия раздолов и тем должны

полностью соответствовать их формулировке и расположению в

УП;
необходимо соблюдать деление на теорию и практику по

каждому разделу (теме);

материал следует излагать назывными предложениями;

содержание каждого года обуrения целесообразно оформлять

отдельно;
в содержании могут размещаться ссылки на приложения

(например, на правила выполнения упражнений, репертуар и

т.п,);
в содержании моryт быть
образовательные маршруты.

представлены вариативные

1.-t Планируемые
результаты

В этой части необходимо сформулировать:
требования к знаниям и умониям, которые должен

обучающийся в процессе занятий по программе
приобрести

(т.е. что он

должен знать и уметь);
компетенции и личностные
сформированы и развиты у

качества, которые могуг быть

детей в результате занятий по

ПРОГРаIvIме;

личностные, метапредметные и предметные розультаты, которые

приобретет уrащийся по итогам освоения программы,

щанньiе характеристики формулируются с учетом цели и

содержания программы.



РАЗДЕЛ ЛЬ2 (КОМПЛЕКС ОРГАНИЗАЦИОННО ПЕМГОГИЧШСКИХ
УсЛоВИЙD

Календарный
уrебный
график

иложение 3
Условия
реализации
программы

К условиям реЕrлизации програ]чIмы относится характеристика
следуIощих аспектов:
- материально-техническое обеспечение характеристика
помещония для занятий по програN,{ме; перечень оборудования,
инстрр{еIIтов и материалов, необходимых для реапизации
программы (в расчете на количество 1..rащихся);
- информаuионноо обеспечение - аудио-, видео-, фото-, интернет
источники;
- кадровое обеспечение - целесообразно перечислить педагогов,
занятьIх в реализации прогрzlп{мы, охарактеризовать их
проФессионализм, квал

Формы
аттестации

Разрабатываются и обосновьтв€tются дJuI определения
розультативности освоения прогрчlп{мы. Призваны oTptDKaTb

достижения цели и задач программы.
Перечисляются согласно 1.rебному плану (зачет, творческаJI

работа, выставка, конкурс, фестиваль и др.).
Формы отслеживания и фиксации образовательньIх результатов:

аналитическ€UI справка, аяалитический матери€tл, аудиозапись,
видеозапись, грамота, готоваlI работа, диплом, дневник
наблюдений, журнал посеща9мости, маршрутный лист, материал
анкетировt}ния и тестирования, методическм разработка,
портфолио, перечень готовьIх работ, протокол соревнований,
фото, отзыв детей и родителей, свидетельство (сертификат),
статья и др.
Формы продъявл9ния и демонстрации образовательньж

результатов: аналитический материал по итогам проведения
психологической диагностики, аншIитичоская справка, выставка,
готовое изделие, демонстрация моделей, диагностическая карта,
защита творческих работ, конк)aрс, контрольная работа, конц9рт,
наrш о -практическЕUI конф еренция, олимп иада, открытое занятио,
отчет итоговый, портфолио, поступление вьшускников в
профессионЕ}льные образовательные организации по профилю,
праздник, слет, соревнование, фестива-пь и дl.

оценочные
материалы

В данном рiвделе отражается перечень (пакет) диагностических
методик, позвоJU{ющих определить достижоние учатцимися
планируемых результатов (Закон Jф 273-ФЗ, ст.2, п. 9; ст. 47,T1.5

Методически
е материалы

Настоящий раздел представJuIет краткое описание методики
работьт по прогрallчlме и вкJIючает в себя:
особенности организации образовательного процесса очно,
методы обучения (словесный, наглядный



Список
литературы

объяснительно-иллюстративный, репродуктивный, частично-
поисковый, исследовательский проблемный; игровой,
дискуссионный, проектный и др.) и воспитания (убеждение,
поощрение, упражнение, стимулирова_ние, мотивация и др.);
формы организации образовательного процесса: индивидуальная,
индивидуально-групповаJ{ и групповаr{; выбор той или иной
формы обосновывается с позиции профиля деятельности
(музыкального, спортивного, художественного и др.), категории
обуrающихся (дети-инвЕlлиды, дети с ОВЗ) и др.;
формы организации учебного занятия - акция, аукцион, бенефис,
беседа, вернисаж, встреча с интересными людьми, выставка,
галерея, гостинаlI, диспут, защита проектов, игра, концерт, КВН,
конкурс, конференция, круглый стол, круиз, лабораторное
занятие, лекция, мастер-класс, (мозговой штурм>>, наблюдение,
олимпиада, открытое занятие, посиделки, поход, IIраздник,
практическое занятие, представление, презентация, рейд, ринг,
c€lJIoH, семинар, соревнование, спектакJIь, студия, творческая
MacTepcкarl, тренинг, турнир, фабрика, фестиваль, чемпионат,
шоу, экскурсия, экзамен, экспедиция, эксперимент, эстафета,
ярмарка;
педагогические технологии - технология индивидуализации
обуrения, технология группового об1.,ления, технология
коллективного взаимообуrения, технология программированного
обуления, технология модульного обуrения, технология блочно-
модульного обуления, технология дифференцированного обу.rения,
технология разно}ровневого обl"rения, тoхнологрul рЕввивающего
обуrения, технология проблемного обl.rения, технология
дистанционного обучения, технология исследовательской
деятельности, технология проектной деятельности, технология
игровой д9ятельности, коммуникативнм технология обуrения,
технология коллективной творческой деятельности, технология
развития критического мышления через чтение и письмо,
технология портфолио, технологиJI педагогической мастерской,
технология образа и мысли, технология решения изобретательских
задач, здоровьесберегающаlI технологIбI, технология-дебаты и др.
алгоритм уrобного занятия - краткое описание структуры занятия
и его этЕtпов;

дидактические материаJIы - раздаточные материЕLпы,
инструкционные) технологические карты, задания, упрФкнения,
образцы изделий и т.п.
При составлении списка литературы необходимо rIитывать:
основную и дополнительную }чебную литературу: учебные
пособия, сборники упражнений, контрольньж заданий, тестов,
практических работ и практикумов, хрестоматии ;

наглядный материал: альбоплы, атласы, карты, таблицы.
Список может бьiть составлен для разньж )лIастников
образовательного процесса (педагогов, детей, родителей).
Список оформляется в соответствии с ГОСТ Р 7.0.5-2008 к
оформлению библиографических ссылок.



4.4. Оформление списка литературы:
Сшсок литературы оформляется по блокам:

Психолого-педагогическая литература
Учебно-методическаrI литература
Электронные пособия
Интернет ресурсы

В каzсдом блоке литература располагается в алфавитном порядке сначаJIа
tЕrrти затем статьи.

5. Требования к техническому оформлению дополнительной
общеобразовательной общеразвивающей программы

5.1. Текст ЩООП набирается единым шрифтом в текстовом редакторе
Nfiсгоsоft Word, шрифтом Times New Roman Суr |4, одинарный
}rcziстрочный интерв€Lп, выравнивание текста по ширине, абзац |,25 см, на
бlъrаге формата А4. Текст в таблицах оформляется шрифтом Times New
Rоmап Суr 12, выравнивание по ширине. Щля оформления внутри текста

кL}хирный. Пробелы перед знаками препинания (кроме тире) не ставятся.
Заго.-Iовки разделов прописываются загпавными буквами, начертаЕие шрифта

5.3. Страницы нумеруются последовательно, начинаrI с 2-й. Номер

2.1 Календарный учебный
оформляются в альбомной

6. Порядок разработки и утверждение дOполнительной
общеобразовательной общеразвивающей программы

б.l. ДООП разрабатывается самостоятельно педагогом дополнительного
шфшования на основании настоящего Положения.,Щопускается разработка
!шрограN{мы коллективом педагогических работников (творческой группой).

6.2. Методист Учреждения осуществляет консультирование
пшраýтическ}.ю помощь в процессе разработки и оформления ДООП на

Е[ючевьIх понятии, например: актуыIъностъ, направленность,
обlчешlя, цель, задачи, теория, практика, используется начертание

ýtраIililды располагается в нижнем правом углу.
Ориентация страниц книжн€ш. Подраздепы:
графшс и 2.5 Методические матери€Lлы
qрffеЕтации.

формы
шрифта -

- шо-}жирный, 14пт, выравниваются по центру, точка не ставится. Заголовок
ше Е\{еет переносов. Заголовок отделяется от текста одним интервЕtлом.
Заго-rовки подразделов прописываются строчными буквами начертание
шрифта - полужирный, 14пт, выравниваются по абзацам, отделяются от
техста одним интервалом, точка не ставится.

5.2. Поля: слева 30мм, справа 15мм, снизу и сверху 20мм.

шЕовdшии настоящего Положения.

10



63, дооп является лок€шъным нормативным документом, поэтому онаilшшa пройти внутреннюю экспертизу, и утверждение в определённомпlцF{чltе, Внугренняя экспертиза - оОЪуждение'arро.рurrы на педагогическомftвmшческом) совете Учрежде"", - это ан€Lлиз качества документа, егоmrcтви,I уставу Учреждения, действующим нормативно-правовым
шуreЕтам и требованиям к содержанию дополнительного образованияffi-
, fл Решение 

. 
об утверждении дооп заносится в протоколmгического (методического) совета. Утверждение осуществляется

цЕлrом директора Учреждения на основ ании решения педагогического
Шппqшческого) совета.

.дrчJlDлlJ rlgрgлil.ша на внеШНЮЮ ЭКСПеРТИЗУпFаниq про|рамМы профИльныМ специ€tJIистам в сторонние орган изацииE'ID rптиrтиативе разработчика, так и по инициативе Учреждения.fТ, ГIроцедура утверждения ранее разработаннъIх и Dе€IJIизчемьтх попI-т

Т, ОргапЕзация образовательной деятельности по дополнительнымобщеобразовательным общеразвивающим программам

t,|, доОП реаJIизуются в Учреждении в течение всего каJIендарного года,зуу!ное время. В каникулярное время, преимущественно в!п шqриод, моryт реализовываться краткосрочные дооп._ilД ОбщеЕие по ЩООП осуществляется на русском языке.mý- Образователъная деятелъность Обl^rающ ихая с ограниченными

ж::ry::"'ДeTЬМи.инBEUIиДaМи'инBEUIиДaМи'oДapeнныМиliожет осуществлятъся на оснOве дооп, адаптированных пришости дJUI обуrения указанных обучающ чжся, с привлечением
в в облаСти коррекционной педагогики, атакже педагогическими[, прошедшими соответствующую профессион.льЕую

8. Заключительные положения

ДООП ежегодно обновляются разработчиками с

7L



ПРОХОДЯТ ПD(
п;r;;;;;:ОЦеДУРУ РаСсМотрения, согласо

л^jлj_ il^'!ооп по r.rо"о"t_л'лл:ltlСОВаНИЯ 
И УТЧеРЖдеIIия согласЕо

ОбРаЗОвателъно-м.r"о"i"._#еНИЮ Разработ
комплекс -'о-Т::оо"*..о"й комплекс. "11u, может б
пеобходимых :: .ouooy.r"o."u 

систеI 
ООр*""Й"i'* РаЗРабОТан

ффективной _ 
Для ".r*.JiX?H :ЪЖy**"оо"u""ur"О-МеТОДИЧеский

познав ат.о"*rоr|1-". 
uц"Г 

-rr]'*'""' О бРаЗ ователъ*"-";;j".Ж:ff "}
]шJtrочает 

"р"#j:91*Й,i,'Г""#}Т}i';r":Нr.1'] 
У"'* ЪЪ*u.**ся в

,;жнi**тdя*fit*'g*,r#*;нтffiт#;?
_* 9j. ";;;;^Тffi; rЁStri"rу"р."";;;#;; 

КОЦТРОЛъ за реализацией
дшеIсгрошrоМ ВиДе. -JахоДится в УчреждеЕии В распеЧаТанЕоМ и
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Прилоrкения.
О б р а з ц ы,:Р::: 

:: ::-:iуу*rrд " ",* 
эл е м е н то в д о п ол п ител ь п ыхобщеобразовательных оощчр*"i;;iil#ffiffi;

Прилоrкение 1

Комитет образования Администрации МР <Карымский район>Муницип€LлъЕо е rIреждение
дополнительного образования

<Дом творчества п. Карымское))

fфинята на заседании
педагогического с овета

Утверждаю:

от (_) 20 г.
Щиректор rЩома творчества п.
Карымское

Щотокол j\Гэ

/Фио/
20_г.

,.ш[ополнительная общеобразовательная общеразвивающая программахудо}кественной направленности
<<Рукодельница>)

Возраст обу"лающихся: 10 - 12 лет
Срок ре€lJIизац ии: 2 года

Автор-составитель:
Петрова Мария Степановна, педагог
дополЕителъного образования

п. ..,201 г.



Прилоясение 2

Оформление учебного плана

Оформление содержания уrебного плана

Название раздела,
темы

количество часов

Раздел 1. Общая физическая подготовка (ОФП)
Теория: Понятие ОФП. Функции ОФП.
Практика: освоеНие навыКов физической подготовки: бег по прямой, бег
приставными шагами, бег с высоко поднrIтыми колеЕями, челночный бег,
кувырки впереД и нЕвад, приседаниrI на месте, прыжки вверх и Др.Эстафета. Спортивные игры.
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